
 )ثبت منبع(برداری بهره پروانه اصلاح صدورو  رایندف

 (بهداشتی و آرایشی غذایی، مواد کارخانجات و کارگاه)

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ttac.irسامانه ارائه درخواست مشمول  به 

 

  مربوطه  توسط کارشناسدرخواست بررسی 

 IRC بخش (ttac.ir) ثبت منبعثبت مدارک توسط مسئول فنی در سامانه 

0 

 

 

 بررسی مدارک بارگذاری شده در سامانه توسط کارشناس مربوطه 

 

 

 سامانه طریق از بررسیجهت  ارسال به مدیر اداره

 

 

 آیا  واحد مورد تایید می باشد؟

 

 

اعلام به مسئول 

جهت  فنی

 نواقصات  اصلاح

 بلی

 خیر

 آیا مدارک مورد تایید می باشد؟

 

 

اعلام به مسئول  خیر

فنی  جهت 

اصلاح و 

ویرایش از 

 بلی طریق سامانه 

 خیر

ارسال به کارشناس تخصصی جهت بررسی و طرح در کمیته  

 فنی و دریافت کد ده رقمی از طریق سامانه

 

 

 آیا مدارک مورد تایید می باشد؟

 

 به اعلام

 جهت  کارشناس

 ویرایش و اصلاح

 سامانه طریق از

 شروع

 بلی



 : و گردش کار توضیح فرایند

 
در . انجام می پذیردIRC بخش   ttac.irسامانه از طریق  ثبت منبع() یبردار بهره پروانه اصلاح و صدورفرایند 

 : نمایند لیتکمرا  ریز موارد  درخواست ثبت به اقداماز   شیپ دیبا عامل ریمد و یفن مسئول مرحله اول

 ttac.ir سامانه در یفن مسئول مدارک  نام ثبت -1

  ttac.ir سامانه در عامل ریمد توسط  کارگاه ای کارخانه اطلاعات  ثبت  -2

توسط  در خواست خود را ثبت می نماید.پس از دریافت درخواست خدمت زیم قیطر از در گام بعدی مسئول فنی 

، بررسی  (Audit.ttac.ir) تیآد یبازرس از طریق سامانه محلاستقراره هفت دوظرف  حداکثر،کارشناس مربوطه

برگشت می گردد. در صورتی که  محل توسط کارشناس تایید نگردد، نواقصات محل جهت رفع به مسئول فنی 

صورتی که محل از نظر استقرار مورد تایید باشد صورتجلسه بازرسی به مدیر ارسال می گردد و در.  داده می شود

  بخش  ttac.irانه بهره برداری در سامانه مدارک باید جهت صدور پرو توسط مدیر،  صورتجلسهپس از تایید 

IRC  مدارک بارگذاری شده، توسط کارشناس  نام، هفته پس از ثبت یکگردد. حداکثر  تکمیلتوسط مسئول فنی

وضعیت ثبت نام به ) رفع نواقصات ( تغییر می یابد تا  تایید نگردد بررسی می گردد.در صورتیکه مدارک مربوطه

بوطه مورد تایید باشد، مسئول فنی نسبت به اصلاح مدارک اقدام نماید. در صورتیکه مدارک توسط کارشناس مر

در صورتی که مدارک به مدیر اداره نظارت ارسال می گردد ، و وضعیت ثبت نام به در انتظار تایید تغییر می یابد . 

تایید نگردد وضعیت ثبت نام به) نیاز  به اصلاح ( تغییر می یابد تا نسبت به ویرایش ثبت نام و  مدیررک توسط مدا

، به کارشناس تخصصی صدور پروانه ها   مورد تایید باشد اصلاح مدارک  خود اقدام نماید. در صورتیکه مدارک

پس از تشکیل کمیته  و  .فنی در انتظار باشد  تا زمان درخواست کمیته  ارسال می گردد. مسئول فنی می بایست

تایید مدارک وضعیت  به در انتظار پرداخت هزینه تغییر می یابد .پس از پرداخت هزینه، کد ده رقمی به صورت 

 سیستمی به منبع) پروانه بهره برداری( اختصاص داده می شود. 

 

 مدارک مورد نیاز : 

  صلاحیذ مراجع از هیاول مجوز/ مربوط واحد استقرار دییتا -1

 ttac ثبت نام مدیر عامل در سامانه-2

 ttacثبت مسئول فنی در سامانه -3

 ttaصدور پروانه مسئول فنی در سامانه -4

 IRCبخش  ttacاقدام از طریق سامانه -5

 

در سامانه )بستگی به زمان رفع نواقصات و تکمیل درخواست حداکثر و   هفتهدو زمان  حداقل  :انتظار مدت زمان

 ازسوی متقاضی دارد(

مدیریت نظارت و ارزیابی فررآورده هرای خروراکی، آشرامیدنی ،آرایشری و      -معاونت غذا و دارو صاحب فرآیند:

   کارشناس زهرا نورمحمدی -کارشناس الهام فرهنگ نیا -ژیلا رنجزاد کارشناس -بهداشتی

 33155225-33155231-33155213شماره تماس :

 33155133تلفنخانه:

 



 اگر نیاز به اخذ پول هست مستندات )ضمیمه و ارسال شود(و مدارک :

 ttac.ir واریز هزینه از طریق سامانه

 

 

 :  )پیشنهادات و نظریه واحد( هر تصمیم در اجرای بهینه فرآیند ضروری است قید شود

 موجب تسهیل و تسریع امر می گردد.توسط متقاضی  بارگزاری دقیق اطلاعات اولیه 

 


